附件2
运动员等级证审批流程

一级运动员审批流程：
收件，登记，盖章（在审核部门意见签字盖章），寄给竞体处。
二级、三级运动员审批流程：
1.收件
2.登记
在（登记）20XX年二级运动员申请EXCEL里进行登记
3.公示
在规定时间内进行公示，公示需走发文程序。进入运动员技术等级综合管理系统-文件公告-等级公示-二级发布公示。在网上公示的同时，在体育运动学校公告栏张贴公示。公示至少7天。
4.正式授予等级称号
正式批文需要文号（柳体通），得到正式红头文pdf后，进入运动员技术等级综合管理系统后台文件公告-授予通知-二级进行发布后，到数据导入-等级数据导入-体育局点击进入-上传EXCEL后导入本批次二级运动员全部信息。之后可在运动员管理-录入运动员信息里查看。在运动员未申领证书之前，可以对运动员信息进行修改。若申领证书，发现错误需要修改，则需要向竞体处提交报告。
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